NYILATKOZAT

Alulirott dr. Lack Monika a Telki Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az
eléirasoknak megfeleléen 2023. évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

- a bels6 kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabalyszer(, eredményes, gazdasagos és hatékony mikodésérdl,

- olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok és értékek irant, valamint
alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatiba adott vagyon rendeltetésszer hasznalatardl, az alapité okiratban
megjelolt tevékenységek jogszabilyban meghatirozott kovetelményeknek megfeleld ellatisirol,

- a rendelkezésre all6 eléiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasardl,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysig, eredményesség és a gazdasigossig kovetelményeinek
érvényesitésérdl,

- a tervezési, beszamolasi, informacioszolgiltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok teljességérd] és hitelességérdl,
- a gazdalkodasi lehetGségek és a kotelezettségek dsszhangjardl,
- az Intézményi szamviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossigot nyujt az eljarasok jogszertiségére és szabalyszerlségére
vonatkozoan, biztositja az elszaimoltathatésagot, tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

- arrol, hogy a vezetSk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitiizott célokkal és az azok elérését segitd
eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjik hajtani a meghatirozott feladatokat és értékelni tudjak az elért
eredményeket. E tevékenységrél a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informaciéval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabilyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eléirasainak az alibbiak szerint tettem eleget:

KontrollkGrnyezet:

A kontrollkdrnyezetet kialakitisa a jegyzé feladata, mely megfelel a Bkr. 6.§-dban foglaltaknak. A kontrollkérnyezetet
tobbek kozott a szervezeti struktira, a belsd szabilyozottsag, a folyamatok dokumentélasa, feladat- és felel6sségi korok és
a humanerdforras kezelés hatirozza meg.

Telki kézség Onkorméanyzat Szervezeti és Mikédési Szabalyzataban vilagos szervezeti struktira van kialakitva a
mukdodéshez, melyben egyértelmiiek a felel8sségi, hatiskor viszonya, feladatok meghatarozottak az elvarisok a szervezet
minden szintjén, itlithaté a humineréforriskezelés. Az Onkormanyzat mellett a Polgirmesteri Hivatal is rendelkezik
hatalyos alapitoi okirattal, valamint hatalyos szervezeti és miikédési szabalyzattal.

A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikédési Szabilyzataban a stratégiai és operativ célrendszer, valamint szervezeti
felépités irasban rogzitett és a szervezet tagjai szimara megismerhetd.

A szervezeti alapdokumentumokon til a Polgarmesteri Hivatal rendelkezik a szamvitelrdl szl tv. altal elbirt
szabalyzatokkal.

Pénziigyi szabalyzatok:

*  szamlarend, bizonylati rend,

* szamviteli politika, valamint annak keretében eszkézok és a

forrasok leltarkészitési és leltirozasi szabalyzata

eszk6z6k és forrasok értékelési szabalyzata o onkoltségszamitas rendjére vonatkozd belsd szabalyzat « pénzkezelési
szabalyzat

*  pazdalkodasi szabalyzat

*  reprezentacids szabalyzat

* A belféldi ¢s kiilfoldi kikilldetések elrendelésével, lebonyolitasaval, elszimolasaval kapcsolatos szabalyzat

* A vezetékes és mobiltelefonok hasznalatinak szabalyzata



A Gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza a muikodéshez kapcsolodd, pénzigyi kihatassal biro, jogszabalyban nem
szabalyozott kérdéseket ugy mint a tervezéssel, gazdilkodassal - fpy kiilonosen a kotelezettségvallalis, ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjaval, eljirasi és dokumentacios részletszabalyaival, valamint az
ezeket végzd személyek kijelolésének rendjével ellenérzési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsé eléirasokat, feltételeket.

A Koézbeszerzési szabilyzat az arubeszerzésre, szolgaltatas vasarlasira és beruhazasokra vonatkozé palyazati lebonyolitas
rendjére vonatkozd szabalyokat tartalmazza, amely a Kbt. 27. S-a el6irasan alapul.

A kozbeszerzési énékhatart el nem éré beszerzések szabalyzatanak megalkotasaval a korrupcié legkisebb lehetdsége is
kizart, ugyanakkor biztositott a verseny és az eljarasok tisztasaga.

Kozszolgilati szabalyzat a Kttv. 75.§. tartalmanak megfeleltetett és a hivatal koztisztviselGire kiterjesztett szabalyokat
tartalmaz. A szabalyzat részeként rogzitve van a teljesitményértekés eljarasrendje, az etikai elbirasokat tartalmazo
szabalyok.

A koztisztvisel6kre vonatkozé hivatas etikai elGirasokban a szakmai felkésziiltség, a partatlansag, elfogulatlansag, erkolesi

fedhetetlenség értékének érvényre juttatasa, az egyéni érdekkel szemben a kozérdek elStérbe helyezése kap hangsulyt a
szabalyokban.

A kozszolgilati adatvédelmi szabélyzat az Onkorméanyzatra vonatkozoéan tartalmaz eléirasokat, ami a Kttv. 177. §. (4)
bekezdésén alapul.

A cafetéria szabalyzat minden évben aktualizalva tartalmazza az egyes cafetéria rendszerének elemeit.

A szervezeti célok teljesitéséhez sziikséges humanerdforras, eszkozok, informaciok stb. a Polgarmesteri Hivatalnal
rendelkezésre alltak. Az alkalmazott kéztisztvisel6i allomany képzettségi szintje a kozszolgalati tisztvisel6k képesitést
eléirasairdl szol6 29/2012. (111. 7.) Korm. rendeletnek megfelel. A koztisztviselok felvétele soran torekszink arra, hogy
olyan koztisztviseld keriilljon felvételre, aki tobb éve szakmai tapasztalattal rendelkezik az adott szakterileten a
kozigazgatasban.

A felvételt nyert koztisztviselok megfelelé kompetencidkkal rendelkeztek feladataik ellitaisahoz. Ennek felmérése a
palyaztatasi eljaras kereti kozott torténik meg.

A Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6inek munkakori leirasai a kinevezéssel egyidejlleg elkészilnek, szikség esetén
felilvizsgalatra kertilnek. Megallapithat6, hogy 2023.évben rendelkezésre allt minden koztisztviseld esetében a hatalyos
munkakori leiras.

Uj belépé esetén a munkakori leiras kiadasa esetén a koztisztvisels sajatkezi alairasaval igazolja annak tudomasul vételét.

A Polgarmesteri Hivatal céljainak teljesitésére vonatkozd indikatorrendszer meghatarozasa a teljesitményeléirdsokban
tortént meg. A koztisztvisel6k esetében a teljesitmény értékelési rendszere a 10/2013. (V1.30.) KIM rendelet alapjan
biztositott. Targyév januar 30-ig, illetve junius 30-ig kiadasra kertiltek a teljesitményel&irasok, mig azok targyév junius 30-
ig, majd december 31 -ig értékelésre is kerliltek. A két teljesitményértékelése alapjan a mindsitése is megtortént a
képviselknek,

A Polgarmesteri Hivatal a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVIL
torvény alapjan Osszeallitott az egységes iratkezelési szabalyzatat, melyet a Pest Megyei Levéltar és a Pest Megyei
Kormanyhivatal j6vahagyott.

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011.évi CXI1. torvény alapjan az dnkormanyzat
rendelkezik adatvédelmi és adatbiztonsdgl szabalyzattal, valamint a kozérdekd adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét szabalyozo szabalyzattal

A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelel6 ellendrzési nyomvonalak kialakitasra kertliek, {rasban rogzitettek.
A Polgarmesteri Hivatalnal killon integritas tanicsadd nem kerlt kijelolésre.

A kontrollkérnyezet vizsgalata soran megjeldlt dokumentumok, szabalyzatok megismerhetdsége és elérhetosege az
erintettek részére biztositott volt.



Integralt kockazatkezelési rendszer

A hivatal vezetSjeként gondoskodtam a hivatal integralt kockazatkezelési rendszerének folyamatos mikodtetésérdl, a Bkr.
7. §. () bekezdésében foglaltak szerint, melynek soran felmérésre keriil tevékenységében, gazdilkodisaban rejlé kockazatok,
valamint meghatirozasra kerilltek az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedések, illetve az intézkedések
végrehajtasanak nyomon kévetése.

A hivatal koztisztviselSi szamara a vagyonnyilatkozat-tételre és a csatolandé iratokra vonatkozd szabalyok rogzitése a
Kozszolgalati szabalyzatban talilhat6, melyben foglaltaknak az arra kételezettek hataridén beliil eleget tettek.

Az Onkorminyzat képvisel-testilletének Szervezeti és Mikodési Szabalyzata szabdlyozza az énkorméanyzati képviselSk és
csaladtagjaik vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének teljesitésére, dokumentilasara, nyilvintartisara és ellenrzésére
vonatkozd szabalyokat.

A jegyz6i hatdskérbe tartozo tgyekre vonatkozo kiadmanyozas rendjét a Hivatal SZMSZ.-e tartalmazza.

3. Kontrolltevékenységek

Az 6nkormanyzat és a hivatal szervezetére a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre biztositott volt a
szervezeti célok elérését veszélyezteté kockazatok csokkentésére iranyulé kontrollok kiépitése. A belsé szabalyzatok
célja, hogy az abban foglaltak teljesitése hozzajaruljon a szervezti célok eléréséhez, ezzel erdsitve a szervezeti integritast.

A szervezeti célok elérését veszélyeztet6 kockazatok csékkentésére iranyuld kontrollok kiépitésének koszonhetSen
zokkenSmentesen folyt a dontések elokészitése a szervezetnél, tgy mint a 2020. évi koltségvetése tervezése, az abban
foglaltak teljesitése, a kotelezettségvallalasok, szerzédések, kifizetések, a tamogatasokkal val6 elszamolas

L4
A pénziigyi kihatast dontések célszerlségi, gazdasigossagi, hatékonysagi és eredményességi szemponti megalapozottsaga
biztositott volt.

A koltségvetési gazdilkodis soran hozott dontések (el6zetes és utdlagos pénziigyi ellenérzés, a pénzigyi dontések
szabalyszerdségi szempontbdl torténd jévahagyasa, ellenjegyzése megfelelt a vonatkozoé jogszabalyokban foglaltaknak.

A gazdasagi események elszamolisa (a vonatkozd hatilyos jogszabalyoknak megfelel6 konyvvezetés és beszamolas)
kontrollja egész elmilt évben biztositott volt.

Koltségvetési szerv vezetSjeként belsé szabilyzatokban gondoskodtam az engedélyezési, a jovahagyisi és a
kontrolleljirisok, a dokumentumokhoz és az informaciékhoz valé hozzaférés, tovibba a beszamolisi eljarasok felelsségi
koreinek elkiilonitésérdl.

A szervezet minden tevékenységi korére vonatkozoan kialakitisra és irisban rogzitésre kertiltek a sziikséges
kontrolleljarasok. Ezek biztositottik a kockizatelemzés soran meghatarozott maradvanykockazatok kockazati tiréshatar
ala csokkentését. A kontrolltevékenységek kialakitdsa soran figyelembe vettik a belsé kontroll standardokat. A
kontrolltevékenység lefolytatasara vonatkozé kontrolldokumenticié tartalmazta a szitkséges informaciokat.

A koltségvetési szerv kiilsé felek részére juttatott irisbeli dokumentumai, kéltségvetési szerven beliilre és kiviilre készitett
jelentései, illisfoglalisai, illetve pénziigyi kotelezettségvallalist és teljesitést magaban foglald tevékenységel esetében
biztositottuk a tevékenység elvégzésének az azt elvégz6tdl flggetlen masik személy altal torténd feliilvizsgalata
érvényestilését.

Az egyes folyamatokkal kapcsolatos engedélyezési, végrehajtasi, rogzitési, kontroll, ellenérzési, illetve pénziigyi teljesitési
tevékenységek kiilén szervezeti egységekhez torténé biztositasa megtortént.

A Polgarmesteri Hivatalnal tortént esetleges szervezeti vagy személyi véltozas esetén biztositott volt a feladatvégzés
folytonossaga, hiszen minden esetben a munkakér atadasrol dtadas-atvételi jegyzbkonyv keészilt.

Informicids és kommunikdcids rendszer

Az informaci6 itadasi szabilyzatban, a 8. fiiggelékben az informaciobiztonsagi szabdlyzatban, a 17. figgelékben az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatban, a 6. fiiggelékben kozzétett kozérdekd adatok lekérése, nyilvinossagra hozatala,
felelosségt kor meghatarozasaval, annak 2/a) figgelékében irtak végrehajtasaval valésult meg.



A Polgirmesteri Hivatalban olyan informatikai rendszerek alltak rendelkezésre (az onkormanyzat honlapja és belsd
informatikai hal6zat), amely lehetévé tette a megfeleld informaciok megfelelé idében vald eljutasat, eljuttatasat az illetékes
szervezethez, szervezetiegységhez, vagy személyekhez a Bkr. 9. §. felhatalmazasa alapjan.

A Hivatalban kialakitasra kerilt és mikodtetett olyan rendszereket, amelyek biztositottik az informaciok megfelelé idében
val6 eljutasat az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, személyhez. Telki kézség Onkormanyzat és a Polgirmesteri
Hivatal a honlapjan folyamatosan frissitett adatbazissal eleget tett a kozérdekd adatokra vonatkozd tajékoztatasi
kételezettségének. A honlapon kozzétett adatok kore folyamatosan bévil, de még nem teljes kot

A szervezeten belilli, illetve a kiilsé partnerekkel folytatott horizontilis és vertikilis kommunikicidra vonatkozé szabalyok
rendszere szabilyozott a vertikalis kommunikéacio jegyz6i utasitasban torténik meg mig a horizontélis kommunikaciéban a
jegyz6 altal torténhet csak az adatok, informaciok aramlasa.

Az allami és onkormdnyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagarél szolo 2013. évi L. tv. alapjan a Hivatal
informaciobiztonsagi szabalyzata all rendelkezésre.

Az informaciobiztonsagi szabilyzat keretet ad a gyakotlatban alkalmazand6 hatékony, megbizhat6, pontos, vilagos,
kozérthetd, osszehasonlitasra alkalmas adatok biztonsigos kezelésére, annak kommunikaldsara, szervezeten belil és kiviil

egyarant. A hivatal informaciobiztonsagi szempontok szerinti besorolasa az informacidbiztonsagarol szolo torvény 10§-a
alapjan megtortént.

Az adatkezeléssel érintett szerzGdések esetében minden esetben kiilon adatkezelési szerz6dés is megkatésre keriil.

A Hivatal tigyiratkezelése a hatalyos Iratkezelési szabilyzat alapjan torténik, melyet a Pest Megyei Levéltar és a Pest Megyel
Kormanyhivatal 1s jévahagyott.

A vezetdi informacids rendszerben biztositott volt minden olyan informicié fellelhetGsége, amely szitkséges a vezetdi
dontések meghozatalihoz (pl. gazdasiagi, pénzigyi események, jelentések, mikodési statisztikak stb.)

A szervezeti integritast sérté esemény gyanujanak bejelentésére vonatkozé eljarasrend szabalyozasra kertilt, amelyben
biztositott a szervezeti integritast sérté esemény gyanujanak a kivizsgalasa kuilonosen figyelembe véve a bejelenté-védelmére
vonatkozo szabalyokat.

Nyomon kovetési rendszer (Monitoring)

A Polgarmesteri Hivatalban kialakitasra kertlt a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitasanak nyomon kovetését
biztositd rendszer. Az operativ tevékenységek keretében megvalosult a folyamatos és eseti nyomon kovetés.

Az operativ tevékenységektdl fliggetlen belsé ellendrzés kialakitasarol és megfelelé mikodtetésérsl a Hivatal gondoskodott
ugy, hogy a belsé ellenérzési feladat ellatasat kiilsGs szakember latta el a Bkr. 10. §.szerint. a Bkr. 17. §. (1)- (Ia) bekezdésének
megfeleld belso ellendrzési kézikonyv eldirasait is szem el6tt tartva,

A hivatal Szervezeti és Mukodési Szabalyzataban rogzitésre kerilt a belsé ellendrzés szervezeti és funkcionalis
fuggetlensége.

A belsé ellenbrzési kézikonyv a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolé 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 17.}. (2) bekezdése alapjan rendelkezésre all.

2022. évben kilsé ellenérzésre az Allami Szamvevdszék integritas vizsgalat keretében kertlt sor.

A Hivatal gondoskodott a kilsé ellenérzések koordinicidjardl, valamint a kulsé ellenbrzésekrdl vezetett nyilvantartas
rendelkezésre allt a Bkr. 14. §-dban el6irtak szerint.

A Hivatal mikodésére vonatkozo 2023, évi ellendrzési tervet, a 2023, évi belsé ellendrzési terv végrehajtasarol szolo belso
ellendri jelentést, a belsd ellenér altal kiadott kockizatelemzés alapjan készitett, a képvisel§-testilet killon-kilon hatarozatba
foglalva jovahagyta, igy annak megfelelve hajtotta végre ellenorzési feladatat a belso ellendr.

Az ellendrzési jelentésekben megfogalmazott hibak, hianyossagok kijavitasara minden esetben készilt intézkedési terv.

A szervezet esetében a célok megvaldsitasa érdekében tett folyamatos, vagy eseti nyomon kovetése megfelelt a kézponti
hatalyos vonatkozé el6irasoknak.



A belsé ellenor szamara a szervezetektol valé fiiggetlenség, a mikodés feltételei (kéztisztviselok kézremikodése,
informacioaramlds, pénziigyi fedezet, eszk6z0k) folyamatosan rendelkezésre alltak, igy a Bkr. 15. §. és a 18-19. §. szabalyai

1s érvényestltek.
Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmolék a jogszabalyi el6irasok szerint a valésagnak megfelelden, atlithatéan, teljes koren
€s pontosan tiikrézik a szoban forgd pénzugyi évre vonatkozé kiadisokat és bevételeket.

Az altalam vezetett kbltségvetési szerv gazdasagi vezetéie eleget tett targyévben esedékes tovabbképzési kotelezettségének a
bels6 kontrollok témakérében: igen-nem

Telki, 2024. februar 26.
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NYILATKOZAT

Alulirott dr. Lack Monika a Telki Polgarmesteri Hivatal Jegyz6je jogi felelésségem tudatiban kijelentem, hogy az
eléirisoknak megfeleléen 2023. évben a Telki Onkormanyzatnal

- a bels6 kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszert, eredményes, gazdasagos és hatékony mikodésérdl,

- olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok és értékek irant, valamint
alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetést szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerti hasznélatardl, az alapité okiratban
megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek megfelelé ellatasirdl, — a rendelkezésre allo
eléiranyzatok célnak megfelel6 felhasznalasarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasigossig kévetelményeinek
érvényesitéserdl, a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok teljességérdl és
hitelességérdl, a gazdalkodasi lehetGségek és a kotelezettségek sszhangjirdl, az intézményi szamviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossagot nyujt az eljarasok jogszeriiségére és szabalyszeriiségére
vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatosagot, tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

- arrol, hogy a vezetSk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenck a kitlizott célokkal és az azok elérését segité
eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatirozott feladatokat és értékelni tudjak az elért
eredményeket. E tevékenységrdl a vezet6i beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informéciéval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabalyok bels6 kontrollrendszerre vonatkozo elbirasainak az alabbiak szerint tettem eleget:

Kontrollkérnyezet: A  kiilsé jogforrisok altal eldirt rendelkezéseknek megfeleléen  kialakitottam  a
kontrollkérnyezetet.

Integralt kockazatkezelési rendszer: olyan integrilt kockazatkezelési rendszert mikodtettem, melynek soran
felmérésre kerill tevékenységében, gazdilkodasaban rejlé kockazatok.

Kontrolltevékenységek: A kontrollpontok kiépitése (folyamatok adminisztrativ feliigyelete, beszamoltatas, vezetdi
ellendrzés) a szervezet célkitGzések, a kialakitott folyamatok és a kockazatkezelés eredményének figyelembe
vételével biztositott.

Informicioés és kommunikaciés rendszer: olyan rendszereket alakitottam ki és mikodtettem, melyek biztositjak,
hogy a sziikséges informaciok megfelel6 id6ben jussanak el az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve
személyhez.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring): olyan monitoring rendszert mikodtettem, mely lehetévé teszi a
szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitasanak nyomon kovetését.
Kijelentem, hogy a benyijtott beszamoldk a jogszabilyi eléirasok szerint a valdsiagnak megfelelden, atlathatéan, teljes

kortien és pontosan tiikrézik a szoban forgo pénzigyi évre vonatkozé kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetGje eleget tett tirgyévben esedékes tovabbképzési
kotelezettségének a belsé kontrollok témakdrében: igen-nem

Telki, 2024. februar 26.







Nyilatkozat

Alulirott Petrovszkiné Krizsan Adrienn a Telki Zéldmané Ovoda, mint kéltségvetési szerv vezetdje jogi

felelésségem tudataban kijelentem, hogy az eldirdasoknak megfeleléen 2023 évben az altalam vezetett koltségvetési
szervnél gondoskodtam:

— a belsd kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszerti, eredményes, gazdasagos és hatékony mitkédésérol,

— olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok és értékek irant,
valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

—akoltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszer(i hasznalatarol, az alapité okiratban
megjeldlt tevékenységek jogszabéalyban meghatarozott kovetelményeknek megfelels ellatasarol,

—a rendelkezésre all6 eloiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

— a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossig kovetelményeinek
érvényesitésérol,

— a tervezési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kitelezettségek teljesitésérol, azok teljességérol és hitelességérol,
— a gazdalkodasi lehetoségek €s a kotelezettségek sszhangjarol,
— az intézményi szamviteli rendrol,

— olyan rendszer bevezetésérél, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az eljarasok jogszertiségére és szabalyszeriiségére
vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatosagot, tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

— arrél, hogy a vezeték a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a Kitlizott célokkal és az azok elérését segitd
eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért
eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informécidval rendelkeztem,
a tevekenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok bels6 kontrollrendszerre vonatkozo eldirasainak az aldbbiak szerint tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:

A koltségvetési intézménynél olyan kontrollkdrnyezet keriilt kialakitasra, amelyben biztositottak a szervezeti célok és
szervezeti felépités fejlesztése, elosegitése. A szervezeti célokat szabalyzatok tartalmazzak, miikodésiikhsz kapesolodo
kotelezettségeket €s jogokat, felelosségi eldirasokat a dolgozok munkakori leirasai tartalmazzék. A szabalyzatokban
szabalyozva van a vezet6i hataskor és felelosségi rendszer. Az intézmény rendelkezik hatalyos Alapitd Okirattal,
Szervezeti és Milkodési szabalyzattal, illetve egyéb kotelezéen elkészitendd szabalyzatokkal.

Az intézmény gazdalkodési feladatait a Telki Polgarmesteri Hivatal ( a tovabbiakban: Hivatal ) egy munkamegosztasi
megallapodas alapjan a vonatkozo jogszabalyok és az elfogadott pénziigyi szabélyzatok alapjan latja el.

A belsd ellenérzés a Telki kozség Onkormanyzat és a Hivatal altal megbizott belsé ellendr altal éves ellendrzési terv

alapjan kerii]l elvégzésre. A belsé kontrollrendszer keretében kialakitasra keriil a szakmai tevékenység ellendrzési
rendszere.

Integralt kockazatkezelési rendszer: Kidolgozott kiilon szabalyzatban rogzitett eljarasrend szerint mikodik.

Kontrolltevékenységek: A kiils6 jelentéstételi kotelezettségének az intézmény eleget tesz. Az intézmény rendelkezik
az Aht. és az Avr. elbirdsainak megfelel6, a gazdalkodas részletes rendjét meghatarozo gazdalkodasi szabalyzattal.

Informacios és kommunikaciés rendszer:

Az informacios és kommunikécios rendszer kialakitdsa és miikodtetése szabalyszerii a koltségvetési szerv a Bkr. és az
Info Tv.-ben eloirt szabalyozasi kotelezettségeknek eleget tett, a belsd és kiilsé informacié atadasara vonatkozéd
Jogszabalyi eldéirdsokat a miikoddés soran betartjak.



Az allamhéztartasi informéaciés rendszerbe torténd adatszolgaltatisi kotelezettségeknek az Ahsz. eldirasainak
megfelelden hataridoben eleget tesz az intézmény a Hivatal altal.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

A feladatok elvégzésének nyomon kovetése a belsé szabalyzatokban rogzitettek szerint biztositott. A monitoring
rendszer kialakitdsa és miikddtetése szabalyszer(i, a Bkr.-ben foglalt eléirasoknak megfelel. kiilondsen az operativ
folyamatok nyomon kdvetése, valamint a belsd ellendrzés tekintetében.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valésagnak megfeleléen, atlathatoan, teljes
koriien és pontosan tiikrézik a szoban forgd pénziigyi évre vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az Aaltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes tovabbképzési
kotelezettségenek a belsé kontrollok témakdrében:

igen-nem

Telki, 2024. februar 28.
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Nyilatkozat

Alulirott Berényi Ildiké a Kodolanyi Jianos Kozosségi Haz és Konyvtar, mint koltségvetési szerv
vezetdje jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az eldirdsoknak megfelelden 2023 évben az
Altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam:

— a belsd kontrollrendszer kialakitasarél, valamint szabalyszerii, eredményes, gazdasagos és hatékony
mukodésérol,

— olyan szervezeti kultira kialakitasardl, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok €s
értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

— a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerti hasznalatardl, az
alapit6é okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kévetelményeknek megfeleld
ellatasarol,

— a rendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

— a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

— a tervezési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol, azok teljességérol és
hitelességérol,

— a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek dsszhangjarol,
— az intézményi szamviteli rendrdl,

— olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossagot nyijt az eljarasok jogszerliségére és
szabalyszeriiségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatosagot, tovabba megfelel a hazai és
koz0Osségi szabalyoknak,

— arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizott célokkal és az azok
elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott feladatokat és
értékelni tudjék az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetoi beszamoltatas rendszerén keresztiil
folyamatos informaciéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé eldirasainak az aldbbiak szerint tettem
eleget:

Kontrollkérnyezet:

A koltségvetési intézménynél olyan kontrollkérnyezet keriilt kialakitasra, amelyben biztositottak a
szervezeti célok és szervezeti felépités fejlesztése, elosegitése. A szervezeti célokat szabélyzatok
tartalmazzak, mikodésiikhoz kapcsolédo kotelezettségeket €s jogokat, felelossegi eldirasokat a
dolgozdk munkakéri leirdsai tartalmazzak. A szabalyzatokban szabalyozva van a vezet6i hataskor és
felelosségi rendszer. Az intézmény rendelkezik hatalyos Alapitd Okirattal, Szervezeti és Miikodési
szabalyzattal, illetve egyéb kotelezben elkészitendd szabalyzatokkal.

Az intézmény gazdalkodési feladatait a Telki Polgarmesteri Hivatal ( a tovabbiakban: Hivatal ) egy

munkamegosztasi megéllapodds alapjan a vonatkozd jogszabalyok és az elfogadott pénziigyi
szabalyzatok alapjan latja el.



A belsé ellenbrzés a Telki kozség Onkormanyzat és a Hivatal altal megbizott belsé ellendr altal éves

ellendrzési terv alapjan keriil elvégzésre. A bels6 kontrollrendszer keretében kialakitasra keriil a szakmai
tevékenység ellendrzési rendszere.

Integralt kockdzatkezelési rendszer: Kidolgozott kiilon szabalyzatban régzitett eljarasrend szerint
mikodik.

Kontrolltevékenységek: A kiilsé jelentéstételi kotelezettségének az intézmény eleget tesz. Az
intézmény rendelkezik az Aht. és az Avr. eldirasainak megfelelé, a gazdalkodas részletes rendjét
meghataroz6 gazdalkodasi szabalyzattal.

Informacios és kommunikacios rendszer:

Az informaciés és kommunikacids rendszer kialakitasa és miikddtetése szabalyszerii a koltségvetési
szerv a Bkr. és az Info Tv.-ben eldirt szabalyozasi kotelezettségeknek eleget tett, a belsd és kiils6
informécio atadaséra vonatkozo jogszabalyi eloirasokat a miikddés soran betartjak.

Az é4llamhéztartési informacios rendszerbe torténd adatszolgaltatasi kotelezettségeknek az Ahsz.
eldirasainak megfelelden hataridoben eleget tesz az intézmény a Hivatal 4ltal.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

A feladatok elvégzésének nyomon kovetése a belso szabalyzatokban rigzitettek szerint biztositott. A
monitoring rendszer kialakitasa és miikodtetése szabalyszert, a Bkr.-ben foglalt eldirasoknak megfelel.
kiilondsen az operativ folyamatok nyomon kévetése, valamint a belsé ellenérzés tekintetében.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valosagnak megfelel6en,
atlathatoan, teljes korlien és pontosan tiikrézik a szoban forgd pénziigyi évre vonatkozo kiadasokat és
bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetGje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belso kontrollok témakorében:

1gen-nem

Telki, 2024. februar 28.
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